Zakladni skola J. A. Komenského a Materska skola, Prerov-Predmosti, Hranicka
14

VNITRNI RAD SVC
€.j.: 0045/2015

Zakladni skola J. A. Komenského a Materska skola,
Prerov-Predmosti, prispévkova organizace

Se sidlem: Pferov II — Pfedmosti, Hranicka 14, PSC 751 24

Vnitini Fad SVC

I. Obecna ustanoveni

Stfedisko volného ¢asu typu d@im déti a mlddeze (dale jen SVC) je $kolskym volnocasovym
zafizenim. Cinnost tohoto zafizeni vykonavd pravnickd osoba Zakladni Skola J. A.
Komenského a Mateiska Skola, Prerov-Predmosti, Hranickd 14. Vnitini fad SVC je vydan
v souladu s ustanovenim § 30, odst. 1, Skolského zakona ¢.561/ 04 Sb., v platném znéni a
v souladu s vyhlaskou ¢.74/05 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni.

Vnitfni fad upravuje:

1.  podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Ucastniké a jejich zakonnych zastupcl v SVC
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi dalSimi pracovniky,

2. zasady Uplaty za zajmové vzdélavani,
3. provoz SVC,

4.  podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnikd a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,
5.  podminky zachazeni s majetkem SVC ze strany Gcastnik{
6. dokumentace SVC.
Vnitini Fad SVC je zavazny pro véechny Gcastniky zajmového vzdélavani, interni i
externi zaméstnance, vydava a schvaluje jej reditelka.

Sezndmeni ¢lend zajmového vzdélavani s Vnitinim fadem SVC se provadi vidy na zacatku
nového Skolniho roku vedoucimi zajmovych uUtvarl a zapis o proskoleni je v denicich



zajmovych Utvarl. Vnitfni fad je k nahlédnuti v kancelari Skoly a zverejnén na webovych
strankach sSkoly. Vnitfni fad plati pro vSechna mista vzdélavani, v kratkodobé pronajatych
prostorach se zaméstnanci a Ucastnici Cinnosti fidi také pokyny provozovatele zafizeni.

1.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Ucdastnikéi a jejich zakonnych

zastupct v SVC a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi

dalSimi pracovniky.

Povinnosti zaméstnanct SVC

Pracovnici jsou povinni s ohledem na své zarazeni:

Ridit se vnitinim fadem SVC a pinit povinnosti stanovené popisem pracovni
¢innosti.

Byt na pracovisti v dobé stanovené rozvrhem jejich primé vychovné vzdélavaci
¢innosti.

Dodrzovat zasady bezpecnosti a hygieny prace, pozarni ochrany prfi veskeré
¢innosti SVC.

Ucastnit se pravidelného $koleni BOZP a PO.

Dodrzovat pravidla hospodareni, fidit se ekonomickymi predpisy a dodatky, na

vétsSinu nepravidelnych Cinnosti oddéleni mit predem pripravenou a schvalenou
kalkulaci, dodrzovat terminy ekonomického vyuctovani.

Vypracovavat vzdélavaci plany, vést predepsanou dokumentaci a provadét
kontrolni ¢innost.

Na zakladé rocniho hodnoceni zajmovych Gtvard zpracovat podklady pro Vyrocni
zpravu a plan dalSiho skolniho roku.

Prava vedouciho zajmového atvaru (Z0):

Vedouci ZU mé prévo:

na finanéni odménu ve vyplatnim terminu na zakladé smlouvy a podkladd
zpracovanych vedoucim SVC. Vyde Uplaty, predmét cinnosti a ¢asové vymezeni
je dano Dohodou o provedeni prace nebo Dohodou o pracovni ¢innosti. Dohoda
u externich pracovniklv je sepsana na zakladé podkladd dodanych vedoucim
ZU: osvédceni o kvalifikaci, osobni dotaznik, Zadost o zasilani mzdy na Ucet,
souhlas se zpracovanim osobnich Udajd, (pedagogické vzdélani), potvrzeni lékare
0 zdravotnim stavu, Cestné prohlaseni, pfi prvnim nastupu vypis z rejstiiku trestd.

na metodickou a organizacni pomoc a materialni zazemi

pfi organizovani a zajistovani cinnosti zajmového Utvaru na Uhradu cestovnich
vydaji na zadkladé predlozené jizdenky, pokud je to sjednano
v dohodé.



Povinnosti vedouciho ZU:

- Seznamit se s vnitfnim fadem SVC a Fidit se jim.

Vést denik zajmového Utvaru se vSemi nalezitostmi.

- Na zacatku Cinnosti svého zajmového Utvaru provést pouceni vSech Ucastnikd
o bezpecnosti a hygiené prace, pozarni ochrané, seznamit je s vnitfnim radem
strediska, popripadé radem ucebny. Totéz plati i pfi prichodu nového ¢lena krouzku
béhem skolniho roku. Zasady BOZP aktualné pfipominat béhem celého roku.

- Ucastnit se pravidelného $koleni BOZP a PO.
- Dodrzovat hodiny uréené pro ¢innost zajmového Utvaru.

- Propustit dité ze schlizky (tréninku, zkousky) pfed ukoncenim stanovené doby
pouze na pisemnou zadost zakonného zastupce.

- Byt pritomen na pracovisti nejméné 15 min. pred zaCatkem vyuky a po dobu
vyuky.

- O své predem zndmé nelcasti informovat vedouciho SVC minimalné tyden
dopredu, v pripadé onemocnéni informovat bezodkladné.

- Zrusené hodiny nahradit po dohodé s Gcastniky zajmového Utvaru v nejblizSim
mozném terminu.

- Zajistit Satny proti kradeZi. Pripadné kradeZe hlasit vedoucimu SVC.

- Zajistit odchod déti ze zajmovych Utvard dle formularl pro odchod ditéte (viz.
priloha €. 2)

- Pokud se stane Uraz, zajistit prvni pomoc, informovat neprodlené zakonného
zastupce, nahlasit udalost ZR SVC. Uraz zapsat do knihy Graz{ v kancelafi Skoly.

- Nejpozdéji 25. dne v mésici odevzdat denik ke kontrole a pro zpracovani
podkladd pro mzdy ZR SVC.

Prava Gcastnikt zU
Kazdy ucastnik zajmového Utvaru ma pravo:
- na vzdélani a skolské sluzby dle zakona,
- na informace o prlibéhu a vysledcich svého vzdélavani,

- vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich
vzdélavani, pricemz jejich vyjadreni musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje,

- na informace a poradenskou pomoc Skolského poradenského zafizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zakona,



- na prava uvedena v predchozich tfech odstavcich maji také zakonni zastupci déti
a nezletilych zaka.

Povinnosti Gi¢astniké ZU:

- fadné dochazet do skolského zafizeni a fadné se vzdélavat,

- dodrzovat vnitini fad SVC a pokyny Skolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpecnost, s nimiz byli seznameni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikd Skolského zafizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim radem,

- informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpdsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani,

- oznamovat Skolskému zarizeni Udaje podle §28 odst. 2 a 3 Zakona 561/2004 Sb.
a dalsi Udaje, které jsou podstatné pro prlbéh vzdélavani nebo bezpecnost
Ucastnika ZU a zmény v téchto Gdajich.

Radnym c¢lenem (Ucastnikem zajmového vzdélavani) se stava kazdy po odevzdani fadné
vypInéné (u nezletilych zakonnym zastupcem podepsané) prihlasky a zaplaceni Uplaty.

Povinnosti zakonnych zastupct ucastnikd zU

Zakonni zastupci déti a nezletilych Zakl jsou povinni:

zajistit, aby dité, zak dochazel fadné do Skolského zarizeni,

- na vyzvani reditelky Skolského zafizeni se osobné Ucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

- informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo zaka, které by mohlo mit vliv na priibéh vzdélavani,

- oznamovat Skolskému zarizeni Udaje podle §28 odst. 2 a 3 Zakona 561/2004 Sb.
a dalSi Udaje, které jsou podstatné pro prlbéh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte, Zaka a zmény v téchto udajich,

Pokud clen zajmového Utvaru predcasné ukonci ¢innost, bez uvedeni zavaznych dlvodd,
zapisné se mu nevraci.

S Udaji poskytnutymi v prihlasce je nakladano podle Zakona ¢.101/2000 Sb. o ochrané
osobnich dat v plném znéni.



2. Zasady Uplaty za zajmové vzdélavani.
Vychovné vzdélavaci ¢innosti poskytované za Uplatu:
- zajmové krouzky
- vikendové akce
- soustredeéni
- vylet

- vybrané soutéze a akce, prehlidky, vystoupeni /tzv. startovné/

Poplatky za pravidelnou ¢innost - uplata

Uplata je stanovena na zakladé kalkulaci zajmovych Utvarl a zohledfiuje se v ném &asova
dotace, materidlni vybaveni, naklady spojené s provozem, ale i reprezentace SVC a dalsi
hlediska, v souladu s Vyhlaskou €. 74/2005 Sb. cast treti, § 11, 12 o zajmovém vzdélavani
v platném znéni.

Uplata v pravidelné dinnosti se plati nejpozdéji do 15. fijna a to na 1. pololeti
a nejpozdéji do 28. Unora na 2. pololeti.

Poskytované slevy

Podle §11 odst. 3 Vyhlasky ¢.74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni, mlze byt
Uplata snizena nebo prominuta pokud niZze uvedené skutecnosti prokaze zakonny zastupce
reditelce Skoly:

a) Ditéti, zakovi, studentovi, pokud je spolecné posuzovanou osobou pro narok na
socialni priplatek, ktery podle zvlastniho pravniho predpisu zakona ¢.117/1995 Sb.
v platném znéni, pobira jeho zakonny zastupce nebo jina opravnéna osoba.

Mira snizeni Gplaty je na posouzeni RS.

b) Ditéti, zakovi, studentovi, pokud ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte
v péstounské pécli podle zvlastniho pravniho predpisu Zakona ¢.117/1995Sb.
v platném znéni a tento prispévek nebo jeho Cast je vyplacena.

Mira snizeni Uplaty je na posouzeni RS.

c) Ucastnik@im, ktefi se Ucastni dvou a vice zajmovych krouzké v daném Skolnim roce.
50% / krouzek

d) Zdravotné znevyhodnénym ucastnikim.
50% / krouzek

Stornovaci podminky

Vraceni Uplaty:



Uplata nebo jeji Cast je vracena, pokud zajmovy Utvar svou cinnost nezahaji nebo
predcasné ukondi.

Uplata nebo jeji Cast je vracena, pokud Ucastnik doloZi zavazné skute¢nosti, pro které
dany zajmovy Utvar nem{ze navstévovat. Zavaznost posoudi feditelka Skoly.

Uplata se nevraci v pripadé zavazného poruseni vnitfniho fadu SVC.

Uplata se nevraci, pokud Ucastnik bez vazného diivodu prerusi svoji ¢innost.

Poplatky za nepravidelnou cinnost

Poplatky se odvijeji od narocnosti ¢innosti a nakladll na akci.

Uplata za zajmové vzdélavani se Fidi vnitini Smérnici o vysi prispévkd a poplatkl za
poskytované vychovné vzdélavaci cinnosti.

3. Provoz SVC.

Provoz skolského zafizeni je celorocni a probiha v budovach Zakladni skoly J. A. Komenského
a Mateiské koly, Hranickd 14, Prerov — Predmosti, 751 24 a v budovach MS Cekyné -
Jablofiova 31/14, Prerov VII — Cekyné&, 751 24 PFerov, MS Pfedmosti Pod skalkou 13, Pferov
II-Pfedmosti, 751 24 Pferov, MS Vinary Za Humny 1, Pferov XI — Vinary, 751 24 Pferov a
v prostorach kratkodobych pronajm@ pro nékteré cinnosti.

Budovy Skoly jsou v provozu od 1. zafi do 30. ¢ervna. Pro zajmové Gtvary jsou prostory Skoly
ve vsSedni dny k dispozici denné od 13.30h do 19.30h a jsou vyuzivany dle rozvrhu
zajmovych Gtvard SVC. Pro prileZitostné &innosti jsou k dispozici vyhrazené prostory $koly i o
vikendu dle ro¢niho planu prilezitostnych akci.

- Pravidelna vychovnd, vzdélavaci a zajmova cinnost je zahdjena 15. zafi, nejpozdéji
vsak 1. fijna, ukonCena je do 30. Cervna (nasledujiciho roku). Ukonceni v jiném
terminu je v oddvodnénych pripadech feSeno individualné. Vyucovaci hodina v
pravidelné cinnosti trva 60 minut, hodiny Ize délit nebo spojovat (napr. 75, 90, ...
minut), vyuka jazyka trva 45minut. Zajmové Gtvary maji schlizky (tréninky, zkousky)
1x nebo 2x tydné.

- U individualni vyuky je Cinnost zahajena 15. zafi, nejpozdéji 1. Fijna kalendainiho roku
a konci do 30. ¢ervna nasledujiciho roku. Vyucovaci hodina trva 45 minut.

- Prilezitostnou cinnosti vychovnou jsou akce zpravidla jednodenni, délka trvani je v
radu nékolika hodin. Nabidka je kaZzdorocné upresnéna v materialu: Plan akci SVC.

- Tabory a soustfedéni spojené s pobytem (mimo misto, kde organizace vykonava
¢innost Skolského zafizeni) probihaji zejména v dobé hlavnich a vedlejsich prazdnin a
o vikendech. Tabory a soustfedéni v dobé hlavnich prazdnin jsou zpravidla Sestidenni,
maximalné vsak ¢trnactidenni.



V dobé prazdnin, statnich svatkl pravidelnd cinnost neprobihd. Pravidelnd cinnost je
Castecné nebo zcela odvolana také pfi predem oznamenych vétsich akcich zafizeni, napr.
vanocnich a velikonocnich besidkach, karnevalech apod.

Pi ¢innostech SVC se Ucastnici Fidi provoznimi fady udeben, ve kterych jednotlivé zajmové
Utvary probihaii.

4. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, zaké nebo

studentdi a _jejich ochran red socialné patologickymi jevy a pred

projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

1. Skoleni bezpeénosti

Skoleni BOZP a PO pro pracovniky SVC je organizovano v soudinnosti se $kolenim
zameéstnancl skoly a je pro vSechny pracovniky povinné.

Uastnici zajmového vzdélavani jsou sezndmeni s pravidly BOZP a PO svymi vedoucimi.
2. Dalsi opatreni k BOZP a PO
Mista vzdélavani SVC jsou zatazena v kategorii bez zvy$eného pozarniho nebezped.

Ve véech prostorach ¢innosti SVC je zakazané koutit, pozivat alkoholické a jiné omamné
latky.

Manipulovat s elektrickymi pfristroji a cviCebnim naradim Ize pouze pod vedenim a
dohledem dospélé zodpovédné osoby.

Na vSech mistech vzdélavani je k dispozici lékarnicka.

Urazy zaznamenévaji vedouci ZU do knihy Urazél v kancelafi $koly.

3. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi a nasili

Samotna ¢innost SVC (obsah vzdélavani, formy, metody, osobni ptiklad véech pracovnik{
sVO).

Prlbézny monitoring vztaht mezi détmi pfi aktivitdch a v zajmovych Utvarech, kterym
mohou pedagogicti pracovnici SVC zachytit pripadné problémy jiz v polatcich a ve
spolupraci se zakonnymi zastupci, pripadné ve spolupraci s jinymi institucemi je resit.

Dlslednosti pfi kontrole dodrzovani zakazu nosSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani
navykovych latek.

Vzajemnou spolupraci se zakonnymi zastupci, popr. s dalSimi institucemi zabyvajicimi se
socialné pravni ochranou déti a mladeze.



Priznivym vnitfnim klimatem SVC jehoz zakladem je oteviena vzajemna komunikace mezi
vSemi subjekty podilejicimi se na zajmovém vzdélavani.

Skola, jejiz soucasti SVC je, ma zpracovan Minimalni preventivni program v souladu
s aktualnimi dokumenty MSMT a OSMT Olomouckého kraje.

5. Podminky zachazeni s majetkem SVC ze strany déti, Zzakl a

studentd.

Ucastnici jsou povinni Setrné zachdzet se majetkem Skoly i s majetkem ostatnich osob.
Vznikne-li Skoda UmysIné nebo z hrubé nedbalosti, bude jeji nahrada na vinikovi vymahana.
Skoda se ihned po jejim zjiéténi hlasi prostfednictvim vedouciho dané &innosti ZR SVC. Véci
nalezené se ihned odevzdavaji v kancelari koordinatora Skolskych a mimoskolskych ¢innosti.

6. Dokumentace SVC

je vedena pracovniky v souladu se Skolskym zakonem a dalSi stanovenou platnou legislativou
dle zakona ¢.561/04 Sb. v platném znéni.

Skolni matrika

je tvorena zavaznymi prihlaskami vyplnénymi Cleny zdjmovych Gtvarl a u nezletilych
podepsand alespor jednim zakonnym zastupcem. Je vedena ZR SVC. Prihlasky se vyplriuji
také na tabory, pobytové akce a nékolikadenni pobytova soustfedéni, podepsané od
zakonnych zastupcl se odevzdavaiji spolecné s lékarskou zpravou nebo prohlasenim rodicd
o0 zdravotnim stavu Ucastnika.

Deniky ZU

vyplfiuji vedouci ZU a predkladaiji je jednou mésiéné ke kontrole a pro zpracovani mezd ZR
svC.

II. Zavérecna ustanoveni

Tento Vnitrni fad nabyva Ucinnosti dnem 1. 2. 2015 a bude aktualizovan dle vnitfnich potieb
zafizeni. Zarovef rusi Vnitini a pracovni rad SVC ze dne 1. 10. 2013.

V Prerové, dne 1. 2. 2015 e
Mgr. Bc. Véra Vaclavickova

reditelka Skoly



Priloha ¢. 1

Stredisko volného casu pri Zakladni skole J. A. Komenského

a Materské skole, Prerov-Predmosti, Hranicka 14

PRIHLASKA

do zajmového krouzku pro skolni rok 2014/2015

NAZEV KEOUZKU: .ottt e e e e e e aanes

JMENo a prijmeni dit€te: ......cooeieeee e

Datum narozeni: e, ROANE CiSIO: oo

23076 11 < TSR

OKOIA @ LHAAE oo,

Zdravotni pojiStoOVNA: .o

Omezeni zdravotniho stavu ditEte: e

Zakonny zastupce (Jméno, telefon): e

Informace o zplsobu platby
Zapisné na 1.pololeti je nutné uhradit do 15.10. 2013, za 2.pololeti do 28.2. 2014.

Pokud nebude platba uhrazena v daném terminu, nebude smét dité nadale navstévovat
zajmovy krouZzek.

Bezhotovostni platba:

Cislo Uctu: 9437831/0100
variabilni symbol: Cislo pridélené kazdému zajmovému krouzku
specificky symbol: datum narozeni Ucastnika zajmového krouzku ve tvaru ddmmrrrr

(napf. 11062000)

Do popisu pro prijemce uved'te jméno a prijmeni Gcastnika zajmového krouzku.



Prava a povinnosti ¢lend zajmovych krouzkt

SVC pfi Zakladni $kole J. A. Komenského a Materské $kole, Prerov - Pfedmosti, Hranicka 14

dle zakona ¢.561/2004Sb. §21, §22

PRAVA:

a. na vzdélani a Skolské sluzby dle zakona

b. na informace o prdbéhu a vysledcich svého vzdélavani

c. Vvyjadrovat se ke véem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadreni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje

d. na informace a poradenskou pomoc Skolského poradenského zafizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani podle tohoto zakona

e. na prava uvedend v odst. b, ¢, d maji také zakonni zastupci déti a nezletilych zakd

POVINNOSTI:

a. radné dochazet do Skolského zafizeni a fadné se vzdélavat

b. dodrZovat Skolni, vnitfni fad a pokyny Skolského zarizeni k ochrané zdravi a bezpecnost,
s nimiz byli seznameni

c. plnit pokyny pedagogickych pracovnik Skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitfnim radem

Zakonni zastupci déti a nezletilych zaki jsou povinni:

a. zajistit, aby dité, zak dochazel radné do Skolského zafizeni

b. na vyzvani feditele Skolského zafizeni se osobné Ucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte

c. informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpdsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo Zaka, které by mohlo mit vliv na priibéh vzdélavani

d. oznamovat Skolskému zafizeni Udaje podle §28 odst. 2 a 3 a dalSi Udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte, zaka a zmény v téchto Udajich
Pokud clen zajmového Utvaru predCasné ukondi Cinnost, bez uvedeni zavaznych divodd,
zapisné se mu nevraci.
S Udaji poskytnutymi v prihlasce je nakladano podle zakona ¢.101/2000 Sb. o ochrané
osobnich dat v plném znéni.

Svym podpisem stvrzuji, Ze jsem se seznamil(a) s pravy a povinnostmi clenli zajmovych
krouzk{ a jejich zakonnych zastupcll, uvedenymi na rubu pfihlasky, a souhlasim s pouZitim
fotografické dokumentace SVC pro Ucely propagace.

V PFerove dne ......oooeeeeeeeeeeeeeeen.

podpis Clena podpis zakonného zastupce



Priloha ¢.2

STREDISKO VOLNEHO CASU pfi Zakladni kole J. A. Komenského a Matefské kole,

Prerov — Pfedmosti, Hranicka 14

Jméno a prijmeni ditéte: .......ccccviiveiee e Rodné Cislo

Nazev krouzku:

Pfichod ditéte do krouzku:  a) dité vyzvedava v MS vedouci krouzku

b) dité vyzvedava v SD vedouci krouzku

c) dité prichazi samo

d) dité privadi do krouzku zakonny zastupce nebo jim povérena

0s0ba (Uvedte JMENO & ......cecieeecee e )*
Odchod ditéte z krouzku: a) dité se vraci do MS (zavede ho vedouci krouzku)

b) dité se vraci do SD (zavede ho vedouci krouzku)

c) dité odchazi samo

d) dité vyzvedava zakonny zastupce nebo jim povérena osoba

(UVEE JMEBNO & .o )*

Souhlasim s tim, Ze se mé dité v dobé& pobytu v MS nebo SD zlicastni krouzku SVC.(tyka se
pouze nékterych krouzkd)

Datum: ..o Podpis zakonného zastupce: ..........cccovevvevevievevieieennns

* v pripadé vice povérenych osob uvedte jejich jména na zadni strané



